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  ثبت   ةاجاز  حاضردرحال  است،  شدهمحاسبه سهمیه  در سال جاري بیشتر از    هاآن  وارداتارزش  واردات ندارند یا    سهمیهبازرگانانی که  

 » رهزاردلا  500تا    بدون سابقهواردات  حالتی تحت عنوان حالت «این محدودیت،    رفعبراي    .نخواهند داشت  ار  کالا  وارداتسفارش  

 . است در نظر گرفته شده

 ثبت پرونده  -1
از   ی کیو انتخاب    جامع تجارت  ۀسامانورود به    و   نام ثبت  پس از   ،»هزاردلار  500تا    سابقهبدونواردات  ثبت پرونده با حالت «  يبرا

حقوقی«  ي هانقش یا  حقیقی  راست  يمنو  از  ،»بازرگان  خارجی«  سمت  تجارت  انتخاب    »عملیات  از    کردهرا  آن   هاي زبانهو  زیر 

براي ایجاد پرونده    شود.میباز    »هاپرونده«مدیریت    ۀصفح  نه،ی گزرا انتخاب کنید. با انتخاب این    سفارش»  ثبت  پرونده   تیریمد«

 نمایید. جدید» را انتخاب  ة«پروند ۀنیگزثبت سفارش،   جدید جهت

 

 1  ریتصو

سامانه   عمومی  به بخش مستندات  تجارت  جامع  سامانه  در  و دریافت نقش  ورود  ،نام ثبت  نحوه  وصخص  در  شتریب  اطلاعات  کسب  براي:  نکته

 .مراجعه کنید  »آموزش عملیات پایهو سند «  جامع تجارت

صدور    خیتار  ،نفعي ذ، کشور  )(  فاکتورشپی   شماره  شامل  که  پرونده را  اطلاعات  ،یدر سربرگ اطلاعات اصل

 ).2 ریتصو( را وارد کنیدفاکتور شیاعتبار پ  خیفاکتور و تارشیپ 
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 ):3 ریتصو( دیانتخاب کن »دلار  هزار  500تا    بدون سابقه واردات  « ۀنیگز، حالت ثبت سفارش فیلداز 

 

 3  ریتصو

» در پایگاه راهنماي ثبت پرونده (ثبت سفارش)جهت ادامه عملیات ثبت سفارش به سند «

 .سامانه جامع تجارت و مراجعه کنید آموزشی

 نکات مهم  -2
 خاطر داشته باشید:نکات زیر را به هزار دلار»  500«واردات بدون سابقه تا در هنگام ثبت سفارش با حالت 

ي  ارز   دهندهمجوز  سازمانکه    استاستفاده  هایی قابلبراي تعرفه فقط    هزار دلار»  500«واردات بدون سابقه تا    حالت ثبت سفارش  -1

 باشد.  »وزارت صمت« ها آن 

 .د داشتننخواهحالت ثبت سفارش را این امکان استفاده از خودرو  CBU هاي ماشین آلات وشماره تعرفه -2

  . هزاردلار باشد  500از  مساوي یا کمتر باید   در این حالت ثبت سفارش معادل دلاري ارزش پرونده  -3

 . است اولین استعلام موفق پروندهبراساس  ، نرخ محاسبه ارزش پروندهتوجه داشته باشید که  -4

 مبناي محاسبه همچنان نرخ روز استعلام  ،ارزش پروندهتغییر در    عدم  و  به دلار  پرونده  در صورت کاهش یا افزایش نرخ تبدیل ارز  -5

 تغییر پرونده، نرخ روز استعلام ضوابط پرونده پس از تغییر است.ت. بدیهی است که مبناي محاسبه در صورت اس ضوابط

استعلام   بارک حداقل یکه     شده هاي ثبتمجموع ارزش پروندهدلار،    هزار  500  پرونده با حالت ثبت سفارشدر صورت ثبت چند    -6

 هزار دلار باشند.  500کمتر از باید اند داشته آمیزضوابط موفقیت

شده به ارسالترخیص شد (یا «  »شدترخیص  «  وضعیتی غیر از  ارز  منشأدر بخش    هزاردلار  500هاي با حالت  هاگر پروند  -7

 آمیز پرونده جدید وجود ندارد. استعلام موفقیت هاي فعلی یاپروندهاز  هیچ یک  امکان ویرایش ند،اشداشته ب »)داخلی  تجارت

از ثبت    »دلارهزار    500واردات بدون سابقه تا«هاي با حالت  سفارش  ثبت  -8 از گمرگ،   منشأ باید پس  اعلام    ارز و ترخیص کالا 

 براي سامانه تجارت داخلی ارسال شود.  ثبت سفارش تا اطلاعات انجام دهندترخیص را در سامانه جامع تجارت 

در تجارت داخلی   را شدهاز ارزش ترخیص  درصد  40فروش    ماه حداقل   2پس از ترخیص کالا از گمرك، بازرگان باید ظرف    -9

 . کندثبت 
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براي شما  به میزان فروش  مجددا امکان استفاده از این حالت  داخلی و تایید آن از طرف خریدار،    سامانه تجارت  ردبا ثبت فروش    -10

 . شد  فراهم خواهد

  دلار فروشهزار  100سفارش و ترخیص و فقط براي  دلار از طریق این حالت ثبت  هزار  500اي به ارزش  شما پرونده  ،به عنوان مثال

 صورت شما به میزان ارزش فروش ثبت شدهدراین  کند؛میسند فروش مربوطه را تایید    ،با نقش تاجر خود  خریداراید و  کرده  ثبت

 خواهید بود.  جدید هزاردلار)، مجاز به ثبت پرونده 100(

 )به تجارت داخلی  ارسال(علام ترخیص ا -3
  » ارز بانکیمنشأ  «  و  »ارز  منشأ تعیین  «،  »عملیات ارزي«از منوي سمت راست قسمت    در سامانه جامع تجارت،   کالا اعلام ترخیصي  برا

 . )4(تصویر  نماییدکلیک  » راجزئیاتگزینه «انتخاب و  اشماره ثبت سفارش مورد نظر ر .انتخاب کنید ار

 
 4  ریتصو

تا اطلاعات ثبت سفارش به تجارت  کنید را انتخاب «ارسال» گزینهطبق فرمت وارد و  ار کوتاژ  »، شمارهکالااعلام ترخیصانتخاب «با 

در   »فاکتورهاي الکترونیکی یا انتقال مالکیت و مکان«  ثبت  به تایید نهایی اسناد ورودي و  نسبتباید  در انتها    شود.داخلی منتقل  

 کنید.  اقدام داخلیتجارت عملیات 

 ارزش ثبت سفارش  ماندهیباق  زانی مشاهده م  -4
هزار دلار، از منوي عملیات    500 حالت واردات بدون سابقه تا  براي  ماندهشده یا ارزش باقیبتثهاي  براي مشاهده فهرست پرونده

هایی که از  پرونده  .کنیدرا انتخاب    »هزار دلار  500مدیریت حالت ثبت سفارش بدون سابقه تا  «تجارت خارجی، مدیریت مجوزها،  

 . )5(تصویر  شونددر این بخش نمایش داده می  اند،ههزاري دلاري استفاده کرد 500سهمیه 

 
 5  ریتصو
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نمایش داده    »جزئیات«  گزینه  ،نشده باشد   ارسال  به تجارت داخلی  شدهارز ترخیص منشأ  ارز نداشته باشد یا    منشأدر صورتی که پرونده    :نکته

   .شودنمی

 کنید.  ابطال   آن را  شود کهکنید که به آن نیازي ندارید، پیشنهاد میمشاهده میها  پرونده   در فهرستاي را  پرونده : اگر  نکته

 مانده سهمیه نحوه محاسبه باقی 4-1

 به صورت زیر است:  مانده سهمیهنحوه محاسبه باقی

ارزهاي  منشأ مقدار از میان کمترین (+    )هاي استفاده شدههارزش دلاري پروند(    -   پانصد هزار دلار  =مانده سهمیه  باقی

 )شدهیزان فروش ثبتم  یاموجود در ثبتارش  

 به عنوان مثال 

500 – 301 +103 = 302 

 

براي پرونده مذکور    »ضربدر«در این قسمت آیکون    ،همچنین در صورتی که در تجارت داخلی تایید سند واردات انجام نشده باشد

 . )6(تصویر  کنیدشود و باید در تجارت داخلی اقدام به تایید اسناد واردات نمایش داده می
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 فاکتور   شی رد پ  يخطاها -5
 :اند ازعبارت هزار دلار»  500«واردات بدون سابقه تا در هنگام ثبت سفارش با حالت فاکتور خطاهاي رد پیش

وجود   لیممکن است به دل  رتیمغا  نی؛ ا»دارد  رتیمغا  صی: تعداد اسناد واردات با تعداد اسناد ترخفاکتورشیرد پ . اگر با خطاي «1

از پرونده ها با حالت    ی کی  حداقل) در  رت»یبا مغا  صی«ترخ  ای   » یگمرک  اظهار«آماده    تینشده (مثلا با وضع  صیترخ  ي ارزها  منشأ 

شدید، از منوي عملیات  مواجه    » پرونده ها باشد.  نیبا نقش تاجر از محل ا  ياسناد ورود  د ییعدم تأ   ا یهزار دلار بدون سابقه،    500

 . شود تایید اسناد توسط کاربر  نیا و باید مشاهده است قابل ي، اسناد وارداتاسناد ورود تیری مد  ،(با نقش تاجر)تجارت داخلی 

پرونده شما    نیآخر  يبرا  ص،یدرصد فروش ظرف مدت دوماه از زمان ترخ  40که تعهد    یی فاکتور / از آنجا  ش یردپ . اگر با خطاي «2

  40فروش    اسناد » مواجه شدید، باید  شما وجود ندارد  يحالت ثبت سفارش برا  ن یبا ا  دی انجام نگرفته است امکان ثبت پرونده جد

که مربوط به دو ماه پس از ترخیص هستند، در عملیات تجارت داخلی ثبت   شده خود راترخیص  و   شدهسفارشدرصد از ارزش ثبت 

 نمایید. 

  500سقف  -یحالت ثبت سفارش «تعهد ثبت فروش در تجارت داخل  يفاکتور/ حداکثر سقف مجاز شما برا  ش یرد پ ي «. اگر با خطا3

  کاربر است.   هیمانده سهم  یاز باق   شیب  ،يبه معادل دلار  لیمبلغ پرونده پس از تبد  یعنی  » مواجه شدید،باشدیهزار دلار» برابر با ... م 

 . د یینما يریگیصفحه پ  يدر بالا »یستمیس کتیثبت ت« قیاز طر دیمشکلات با  ریسا

 

 


